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Vid platsannonsering av sikerhetsklassad tjanst ska det framga av annonsen att tjansten ar
sikerhetsklassad.

Vid anstillningsintervju ska information ldmnas om vad registerkontroll innebér, hur den gar
till, hur uppgifter hanteras samt att anstédllning normalt inte kan ske om det finns uppgifter i
polisens register.

Sokande ska skriftligen godkinna att registerkontroll genomfors, genom att fylla i och under-
teckna blankett ”Samtycke till registerkontroll” (FQ-2008-0060), se atkomst av blankett pa sid 3.

Personalenheten eller den de utser, ansvarar for att sikerhetsbedomning och registerkontroll
utfors och att resultatet meddelas tilltradesfunktionen vid FKA.

I de fall uppgifter framkommit vid registerkontrollen, kontaktar Svenska Kraftnit Sikerhets-
skyddschefen for dialog. I sadana fall kan anstillning hos, och tilltrade till, FKA godkénnas
forst efter att klartecken har getts fran FKA Sékerhetsskyddschef.

2254 Intyg om utféord registerkontroll fér anstéllda vid FKA

Nir FKA-anstéllda under bestimd tid ska arbeta hos nagon annan tillstindshavare t.ex.
Ringhals, Oskarshamn eller Barsebick kan Sikerhetsskyddschefen utfirda intyg over god-
kénd registerkontroll och drogtest. Intyget innebr att mottagande tillstandshavare inte sjdlv
behover gora nagon registerkontroll.

2.2.6 Rutiner for sékerhetsprovning av inhyrd personal och entreprenérer
2.2.6.1 Sakerhetsbedémning inhyrd personal och entreprenérer

Sakerhetsbedomning ska ske genom den egentliga arbetsgivarens férsorg innan en person far
medges tilltrade till FKA eller far tillgang till foretagshemlig information rérande anlagg-
ningarna. Krav pa sidkerhetsbedomning ska inga i kravspecifikation vid upphandling av
tjanster och entreprenader. Sikerhetsbedomningen ska omfatta minst de uppgifter som fram-
gar av kapitel 2.2.2.

Att sikerhetsbedomning skett och att berérda personer befunnits vara palitliga och lampliga
fran sikerhetssynpunkt ska redovisas skriftligen pa blankett “Intyg om genomford
sikerhetsbedomning”, undertecknas av ansvarig person pa foretaget och skickas till
Forsmarks Kraftgrupp AB, Tilltrddesfunktionen, 742 03 Osthammar. Blankett FQ-2008-0061
samt information om sidkerhetsbedomning finns tillgdngligt pa www.vattenfall.se/forsmark.
Ifyllda blanketter maste vara FKA tillhanda senast 6 veckor fore tilltride ska borja gilla, se
atkomst av blankett pa sid 3.

226.2 Lépande uppféljning ur sdkerhetsskyddssynpunkt

Sikerhetsprovade personer ska fortlopande foljas upp under den tid de arbetar for FKA.
Uppfoljning ska ske av ndrmaste chef samt kontaktman vilka utan onodigt drojsmal ska
rapportera iakttagelser som kan tyda pa fordndrad lamplighet ur sikerhetsskyddssynpunkt till
Sékerhetsskyddschefen.

10 (31)



Faststalld av: LBD

Dokumenttyp / Document type Klassificering / Classification Dok nr / Doc no Rev

Foretagsinstruktion Foretagsintern F-0000016 4

2.26.3 Registerkontroll av inhyrd personal och entreprenérer

Innan registerkontroll kan genomforas ska en sidkerhetsbedomning enligt kapitel 2.2.6.1 vara
genomford och redovisad for Tilltrddesfunktionen.

All inhyrd personal och entreprendrer ska genomga registerkontroll for att verifiera genom-
ford sdkerhetsbedomning och ska ske enligt foljande:

e Leverantor ska i samband med upphandling aldggas att medverka vid registerkontroll.

e Leverantor ska tillse att begédrda underlag, sénds till Forsmarks Kraftgrupp AB, Tilltrddes-
funktionen, 742 03 Osthammar. Blanketter fér samtycke till registerkontroll och fram-
stdllan om registerkontroll finns tillgidngligt pd www.vattenfall.se/forsmark. Ifyllda
blanketter maste vara FKA tillhanda senast 6 veckor fore tilltrdde ska borja gilla.

o “Samtycke till registerkontroll”. Blanketten ska fyllas i maskinellt och undertecknas
personligen av den som samtycket giller, se atkomst av blankett pa sid 3

e “Framstédllan om registerkontroll”. Blanketten ska fyllas i maskinellt med personuppgifter
for den person registerkontrollen giller, se atkomst av blankett pa sid 3

e Tilltradesfunktionen kompletterar och registrerar blanketterna och vidarebefordrar ”Fram-
stdllan om registerkontroll” till Sidkerhetsskyddschefen som kontrollerar att ritt sikerhets-
klass dr angiven. Direfter skickas blanketten till Svenska Kraftnit. Svenska Kraftnit
svarar sedan for alla kontakter med polisen och aterkommer med besked till Tilltrades-
funktionen 1 de fall inga uppgifter framkommit.

e Om uppgifter rorande den kontrollerade personen finns i polisens register kommer
Svenska Kraftnit att kontakta FKA Sékerhetsskyddschef for en gemensam bedomning om
hur hantering ska ske ur sékerhetssynpunkt.

Sakerhetsskyddschef ska vidta nodvandiga sdkerhetsskyddsatgirder. Dessa atgiarder kan med-
fora att individ spirras for tilltrade till FKA. Arbetsgivaren informeras/varnas och kan vid
upprepning utestdngas fran FKA pa grund av sdkerhetsbrister.

2.2.6.4 Utlandska féretag och medborgare

Eftersom registerkontroll av utlindsk medborgare dr komplicerad att genomfora géller
foljande for att tilltrdde ska godkénnas for sadana personer:

¢ Ordinarie kontroll i svenska register
e Individuellt Security clearance intyg.

e Utdrag ur hemlandets belastningsregister.

Undertecknat samtycke till registerkontroll och ifylld framstédllan om registerkontroll skall
vara insédnda till Tilltrddesfunktionen

11 (31)



Faststalld av: LBD

Dokumenttyp / Document type Klassificering / Classification Dok nr / Doc no Rev

Foretagsinstruktion Foretagsintern F-0000016 4

Security Clearance Certificate (intyg) enligt mall F-0049449 skall utfirdas av foretaget och
vara redovisat for FKA. Denna Security Clearance Certificate ska viarderas av FKA
Siakerhetsskyddschef som beslutar och signerar godkénnandet pa intyget. Detta intyg ersétter
samlingsintyget som ldmnas for svenska medborgare.

Utdrag fran hemlandets belastningsregister ska vara utfardat av landets polismyndighet eller
motsvarande. Registerutdraget ska vara max 6 manader gammalt.

Eftersom spontanrapportering fran polisen inte fungerar nir det giller registerkontroll av
utlindska medborgare ska ett Security Clearance Certificate intyg och ett utdrag fran
hemlandets belastningsregister insdndas varje ar. Ovanstaende rutin maste darfor genomforas
varje ar.

For utlindska medborgare som ir stadigvarande bosatta i Sverige ska verifikat fran
Skatteverket medsdndas som styrker hur ldnge personen har bott 1 Sverige. Om personen har
bott stadigvarande i Sverige i 5 ar racker kontroll i svenska register.

e Atkomst till samtliga blanketter/information se lista p4 sidan 3.

2.3 Drogtestning

Innan tilltrade kan beviljas till FKA krédvs narkotikatestning och ett s.k. "negativt provsvar".
Samtliga personalkategorier, anstillda, entreprendrer och inhyrd personal ska testas.

Testet kan genomforas pa andra institutioner an FKA foretagshilsovard.
Vid testning fore tilltrade eftersoks amfetamin, kannabinoler, opiater och kokain. Genomférd
test ar giltig i tre ar.

¢ Vid positiv narkotikatest ska minst 2 ar 16pa innan tilltride ater kan provas.
e Krav pa test giller dven utldndsk personal.

Om narkotikaklassade medel anvinds for medicinskt bruk, ska ldkarintyg uppvisas i samband
med narkotikatestningen.

2.3.1 Undantag fran drogtestning

Undantag fran drogtestning giller, vid tjdnsteutdvning, for personer anstéllda vid svensk
myndighet samt [AEA:s och EU-kommissionens inspektorer. Arbetsgivaren ansvarar da sjalv
for den egna personalens tjdnstbarhet.

2.3.2 Provresultat fran drogtest

Anlitat foretag sédnder in kopia pa provresultatet for varje enskild individ fran den
vardinrittning som utfort drogtesten till Forsmarks Kraftgrupp AB, till Forsmarks Kraftgrupp
AB, tilltridesfunktionen, 742 03 Osthammar. Kopian ska vara tilltridesfunktionen tillhanda
senast 4 veckor fore tinkt tilltrdde.

Svarstiden for narkotikatest dr langre dn den for radiologisk ldkarundersokning, varfor
narkotikatest maste genomforas i god tid fore arbetets borjan.
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