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Viktig information

Vattenfall anvander Vattenfall Supplier Bank (nedan kallad VSB)
for att hantera registrering, kvalificering och onboarding av
leverantorer. Genom att folja anvisningarna i denna anvandarguide
sakerstalls att varje leverantor har korrekt och aktuell information
registrerad i VSB.

Leverantorer ansvarar for att underhalla och vid behov uppdatera
sin information i VSB under hela livscykeln.

Leverantorer ska sakerstalla att deras utsedda
leverantérsadministrator kan besvara frageformular och
uppdatera uppgifter. Om administratéren inte kan utfora dessa
uppgifter ska leverantéren éverlata ansvaret till en annan
medarbetare. VSB skickar aviseringar direkt till administratoren via
e-post.

Fragor?
Kontakta din kontaktperson pa Vattenfall for ytterligare hjalp.

Checklista for leverantorer

0 Registreringsformularet ar fullstandigt ifyllt och godkant av
Vattenfall

O Minst en kontaktperson/leverantdérsadministrator ar registrerad
O Kvalificeringsformularet ar korrekt ifylit
O Allinformation i VSB ar korrekt

O Leverantéren uppdaterar och underhéller informationen i
systemet under hela livscykeln

O Informera din kontaktperson péa Vattenfall varje gang
leverantorsinformation uppdateras
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Leverantorsregistrering

Det finns tva alternativ for att skapa en leverantor i VSB:
1. Av din kontaktperson pa Vattenfall

2. Genom att klistra in féljande lank i webblasaren: Lank.

to the Vattenfall Supplier Bank IDENTIFICATION

Steg 1: - T e
Genom att folja lanken ovan till
VSB:s startsida och valja
knappen "Registrera som
leverantor” oppnas
registreringsformularet.

M-

Company information

Supplier*

Legal Name

Address

Address Label

Address Line 1®

Address Line 2 steg 2:
Fyll i registreringsformularet och
klicka sedan pa "Registrera” for

Zip Code City

Country* - State/Province att Sklcka |n det_
Map Satelite B Viktigt! Nar Vattenfall har
jie, godkant eller avslagit
registreringen far leverantorens

kontaktperson ett e-
postmeddelande som bekraftar
o beslutet. Vid godkand

Goog registrering innehaller
meddelandet dven
inloggningsuppgifter.

,,,,,,,
Seean

Help us identify your company

Tax ID Number

Checklista for leverantorsregistrering
0 Genomfor registreringen och se till att all information ar korrekt
U Skicka in registreringsformularet till Vattenfall via systemet

Q0 Sakerstéll att kontaktpersonen ocksa ar den . )
leverantorsadministrator som ansvarar for de efterfoljande stegen i
leverantorskvalificeringsprocessen.
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Kvalificeringsprocess:
Frageformular

For att samla in all nddvandig information och sakerstalla
efterlevnad av Vattenfalls globala krav pa leverantorskvalificering
maste varje leverantor fylla i ett frageformular.

Vattenfall skickar lanken till frageformuléaret till den administrator
eller kontaktperson som anges i registreringsformularet. For att
oppna frageformularet via lanken maste mottagaren forst logga in
i systemet.

Steg 1:

Oppna frageformularet via lanken i e-
postmeddelandet eller ga till startsidan genom att
logga in pa VSB.

Tasks & Validations See 24 results
Process Object Action Due date Steg 2.
. VF Supplier Stellantis Germany Supplier Provide
# Onbearding GmbH (GERMANY) Bank Data Du kan aven Oppna
7 Ombouding  'CAABISWEDEN pirsbiin frageformularet via
7 VF 5!.IDD|!CI’ Bakker Bart . E:Lava“daﬁnn |everantorens
* Onboarding  (NETHERLANDS) Questionnaire administratorskonto.
S, SRR o Fonstret "Uppgifter och
WL Bare o nformatien validering"” visar alla aktuella
G e RSk Sien e Sl Do uppgifter som leverantoren
— maste slutfora. Valj den bla
» VFSupplier  HP Holding B. E:;ava“dam” / texten for étgérden
Onboarding (MNETHERLANDS) uestionmaire " . 3
2 Datavalidering och
frageformular” for att
Steg 3: ... fortsatta. .
Genom att vélja den bla g e A == :
texten 6ppnas . o
leverantGrens ' _
foretagsinformationssida. s

Till hoger visas
frageformularsaviseringen. ae ]
Klicka pa denna avisering ‘ S
for att ga vidare till nasta

steg. VATTENFALL @




Kvalificeringsprocess:
Frageformular

Steg 4:
For att 6ppna frageformularet, valj relevant avisering i
hoégerpanelen. Detta tar dig till avsnittet "Scope” till vanster.

Du kan ocksa ga direkt till avsnittet "Scope” till vanster. De roda
rutorna nedan visar bada navigationsalternativen.

Klicka sedan pa penna-ikonen bredvid frageformularets titel for att
Oppna det.

Company Info Test (GERMANY / Berlin)

m
o]
X

Alerts o

)

Additional Information Questionnaires

Campaign Progress

¥ ore
Supplier Provided Commodities ® atiaktall Onboarding .
- e 0% progress I
Questionnaire % prog

Comment (Supplier)

Customer References

Add Reference
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Kvalificeringsprocess:
Fyllai frageformular

Steg 5:

Alla fragor och pastaenden markerade med en asterisk(*) maste
besvaras. Fyll i varje avsnitt enligt rutan "Viktig information” nedan.

Det ar viktigt att varje pastaende besvaras noggrant och

sanningsenligt innan frageformularet skickas till Vattenfall.

Answer Questionnaire : Vattenfall Onboarding Qualification Questionnaire

Overview
Compliance

Finance (Credit Risk)
Corporate Security

Quality, Health &

Safety
Environment

Sustainability

0/3

0/3

0/7

0/3

0/8

0/4

Overview
Supplier
Test
Answered By
contact sup
Answer Questionnaire
:] Download in Excel 2007-2010 format (xlsx)
OR | Download in Excel 97-2003 format (xIs)
» Access Questionnaire @ @ Click or Drag to add a file

Q

Gather Under Close
Information Review Assessment

Viktig information

Aven om inte alla kvalificeringsfragor ar obligatoriska for att delta i
anbudsférfarandet, uppmuntras leverantérer att lamna fullstandig
och korrekt information samt relevant styrkande dokumentation
dar det ar tillampligt. Informationen kan underlatta framtida
affarsmdajligheter och effektiviserar leverantdrskvalificering och
onboarding.
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Kvalificeringsprocess:
Fyllai frageformular

Steg 6: Answer*
Det Va I d a Sva I’et avg OI’ a) We accept Vattenfall's Code of Conduct

b) In exceptional circumstance, we are unable to accept Vattenfall's Code of Conduct and will provide our own

O m fi Ie r ka n b ifog a S_ O m Code of Conduct demonstrating equivalent standards for Vattenfall's review
d u Vé Ijer ett Sva r SOm c) We do not accept Vattenall's Code of Conduct

kraver styrkande
d O ku m e ntatlo N Vlsas ett Please upload below your own Code of Conduct demonstrating equivalent standards for

Vattenfall's review and approval.

fa It fO r bl I a g or. Not allowed when intending to supply for Distribution
Klicka i faltet for bilagor —

for att valja en fil, eller dra ® @ Clickor Drag toadd a e
och slapp filen i omradet. | sesndxe

Fyll i de aterstaende

obligatoriska falten nar
uppladdningen ar klar.

Answer Questionnaire : Vattenfall Onboarding Qualification Questionnaire 8 B X
Steg 7: T
Kontrollera siffrorna I [ vy brimmminv vt
bredvid varje avsnitt i e |
vansterpanelen for att ; od | e
sakerstalla att alla fragor
ar besvarade innan '
formularet skickas in. Answer Questionnaire
Klicka sedan pa "Skicka" e e
for att skicka in * o e cidobnpmiane
formularet. - a

Viktig information

Aven om inte alla kvalificeringsfragor ar obligatoriska for att delta i
anbudsforfarandet, uppmuntras leverantérer att lamna fullstandiga
och korrekta uppgifter samt relevant styrkande dokumentation dar
det ar tillampligt. Informationen kan underlatta framtida
affarsmdajligheter och effektivisera leverantorskvalificering och
onboarding.
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Onboardingprocess:
Lamna bankuppgifter

Steg 1:
Nar Vattenfall godkanner frageformularet och leverantéren har
uppnatt status som "Kvalificerad” kan onboarding pabodrjas om ett
giltigt affarsbehov foreligger. Leverantérens nasta steg ar att
lamna bankuppgifter.

Nar dessa uppgifter kravs visar systemet en avisering och skickar
ett e-postmeddelande.

Efter inloggning pa VSB visas aviseringen bade pa startsidan och
pa foretagets informationssida. Exemplen nedan visar hur den ser
ut pa respektive sida.

Supplier Portal

Welcome message suppliers

Welcome to the Vattenfall
Supplier Bank

We use the Vattenfall Supplier
Bank in order to have updated
information on our suppliers and
to monitor how suppliers fulfil

certain requirements applicable to

Vattenfall, such as Health &
Safaty and Sustainability.

Registration is mandatory for all
suppliers that want to participate
in a tender process.

In case any further questions
please contact your Vattenfall
Procurement contact person

Onboarding Progress

Avisering péa startsidan

Company Info HITACHI, LTD. JAPAN / CHIYODA-KU)

a Sam

Bank Data OK

.............

Avisering pa leverantorens
foretagsinformationssida

VATTENFALL

Steg 2:

Klicka pa en avisering for
att 6ppna avsnittet med
betalningsinformation.



Onboardingprocess:
Lamna bankuppgifter

Steg 3:
Klicka pa "+ Lagg till bankinformation” i avsnittet
Betalningsinformation.

< D Company Info HITACHI, LTD. (JAPAN / CHIYODA-KU)
a Save Bank Data OK
i  Company Information
22 Co Zip Code City Zip Code City
en en
& Do & Cert
Country State/Province Country State/Province
W  Payment Information
15 Supplier S
Map Satellite o Map Satellite
ASI. ASI.
NORTHA EUROPE < NORTHA EUROPE
AMERICA! 7 AMERICA
Atlant Atlar
Ocet 3 Ocean
AFRICA {7 AFRICA
————————— ijOU;H—-—__—-—-—A. & @ O —___-—-_-“iSOUT:#—--_——_—-_“ & 000
AMERICA -y AMERICA
Indian . 2 ey
cean OCE Ocean OCE
<> <>
Google Keyboard shortcuts ~ Map data ©2026  Terms Google Keyboard shortcuts  Map data ©2026  Terms

Banking Information

| + Add Banking Information

0 Record(s)

Steg 4:

Ange bankuppgifterna i det nya fonstret och sakerstall att alla falt
markerade med en asterisk(*) ar ifyllda. Valj "Spara” och sedan
"Skicka for godkdnnande”. Systemet tar da bort aviseringen och
vidarebefordrar bankuppgifterna till Vattenfall. Detta steg avslutar
onboardingprocessen i VSB.

Banking Information for HITACHI, LTD. = M@ X
@ Save Close
@ Name on Account must have a value X
© Fields marked by an asterisk * are mandatory X
Bank Information Account Information
Country* Currency Account Information Details
JAPAN o - JPY o - ® @ Click or Drag to add a file + Default
Bank Name* BIC/SWIFT Name on Account™
Bank Name must have a value Name on Account must have a value
Bank Branch Address

IBAN®



Uppdatera information i
VvSB

Varje leverantor ansvarar for att halla sin information i systemet
korrekt och uppdaterad. En administratér hos leverantéren maste
darfor finnas tillganglig for att gora nodvandiga uppdateringar i
VSB. Om administratéren behdver delegera detta ansvar kan
administratoren registrera ytterligare anvandare. Vattenfall
uppmuntrar leverantorer att halla anvandarkonton uppdaterade
for att sékerstalla ett sdkert anvandande av VSB.

Kom ihag att meddela din kontaktperson pa Vattenfall om viktig
information andras.

Hur man begar andring av information
For att uppdatera information, valj "Begar andring av information”
pa foretagets informationssida.

Alla falt kan redigeras. Forklara tydligt anledningen till
andringsbegaran, klicka sedan pé "Skicka for godkannande” for att
skicka den uppdaterade informationen. Vattenfall kommer att
granska begaran och antingen acceptera eller avsla den.

1.3
h

Company Change Request Test (GERMANY / Berlin)

a Save Close m Submit for Approval
Company Information

i
'™ Payment Informati
= ayment Information O Ficlds marked by an asterisk * are mandatory *

& Changes Requested & Expected date format: yyyy-MM-dd

Reason for Change Request

Reason for change request®

Company Address Legal Information
Supplier® Address Label © Legal Entity Type Legal Structure
Test Corporation Q-

Legal Name Address Line 1® Year Founded
en Hildegard-Knef-Platz

Website Address Line 2 St.-Nr. USt-ldNr. ©®
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Support vid problem

Om problem uppstar ger Vattenfall support i féljande steg:
1. Kontakta leverantorens kontaktperson pa Vattenfall

2. Om en kontaktperson saknas eller inte kan ge support,
vanligen kontakta Vattenfalls Procurement Operations
Support-team pa procops@vattenfall.com for ytterligare hjalp

Viktigt!

Om leverantoren far problem med att fylla i registreringsformuléret
innan tillgang till VSB har beviljats, vanligen kontakta Vattenfalls
Procurement Operations Support-team pa
procops@vattenfall.com for ytterligare hjalp.
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